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политикА
в отношении обработки персональных данных

в Муниципальном бюджетном учреrtценпи дополнительного образования
детско-юношеская спортивная школа Л}3 <<Атлет>>.

1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в
Муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования детско-
юношеская спортивная школа JVs3 <Аr,лет> (далее - Политика) разработана во
исполнение требований п. 2 ч. l cr,. 18.1 Федерального зако}tа о1,27.07.200б Nel52-
ФЗ "О персональных данных" (лалее - Закон о персональных данных) в целях
обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его
персональных данных! в том числе защиты прав на неприкосновенность частной

жизни, личную и семейную тайIlу.

1.2.Политика действует в отношении всех персональных данных, которые
обрабатывает Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного
образования детско-юношеская спортивная школа NsЗ <Атлст> (далее - МБУ ДО
ДЮСШ N.],,Дтлеl"),

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных
данных, возникшие у МБУ ДО ДЮСШ NqЗ <Атлет> как до, так и после утверждения
настоящей Политики.

1,4. Во исполltение требований ч,2 ст. l8,I Закона о персонаJlыlых данных
настояtцая Политика публикуется в своболном доступе в информациоttttо-
телекоммуникационной сети Инl,срнсl, на официаrьном сай,ге МБУ ДО ДЮСШ Л!3
<Атлет>,

1.5. Основные понятия, ислользуемые в Политике:
персональные данные - любая информачия, относящаяся к лрямо или KocBellHo
определенному или определяемому физическому лиuу (субъекту лерсональных
данных);

оператор персональных данных Муниципальное бюдл<етное учреждение
дополнительного образования детско-юношеская спортивная ttlкола Nq3 <Дтлет>
осуществляющий обработку персона.]lьных данных, а так)ке олределяющие I{еJlи

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих
обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
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обработка персональных данных - любое действие (операчия) или совокупность
дсйствий (операций) с lrерсонаJlьными данными, совершаемых с использованием
средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных
включает в себя в том числе:

. сбор;

. заПисЬ;

. систематизацию;

. накопление;

. хранение;

. уточнение (обновление, изменение);

. извлечение;

. использование;

. передачу (распространение, rIредоставление, доступ);

. обезличивание;

. блокирование;

. удаление;

. уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных
данны\ с по\4ощью средсгв вычислиtельной tехники:

распространение персональных данных - лействия, направлеtlllые на раскрытие
персональных данных неопределснному кругу лиц;

предоставление персональных данных - действия, налравленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональвых данных - временное лрскращение обработ](и
персонаJIьных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для

уточнения персональных данных);

уЕичтожеЕлlе персовальных данных - лействия. 8 рсзультатс ]{оторь]х становится
невозможным восстановить содержание персональных данных l} иllформационной
системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаlотся
материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использования допо'llttитсльной иltформации олределить
принадлежность персонаJlьных даfiных KoHKpelttoMy субъекту IIерсональных

данных;

система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных
персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.



l,6, Основные права и обязанности МБУ ДО ДЮСШ N93 (Атлет):

1.6.]. МБУ ДО ДЮСШ N9З (Атлет) имеет право:

l ) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных
для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о
персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами, если иное lIe Ilредусмотрено Законtlм 0 псрсоllаJIьнь]х
ДаННЫХ или другими федеральными законами;

2) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта
персональцых данных! если иное не предусмотрено фелеральным законом, на

основании заключаемого с )тим лицом договора, Лиtlо, осуществляюlцес
обработку персональных даннь]х ло поручению МБУ ДО ЛIОСШ N!З <<Атле-г>,

обязано соблюдать лринципы и ilравила обработки llерсонitльных даllных,
предусмотрсн[iые Законом о персональ]lых данных, соблюдать
конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры,
направленнь]е на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
Законом о персональных да]lных;

3) в случае отзыва субъектом персонаJIьных данных согласия на обработку
персонtlльных данных МБУ До ДЮСШ NsЗ (Атлет> вправе продолхить
обработку персональных данных без согласия субъекта rIерсональных данных
при наличии оснований, указанных в Законе о Ilерсо}]альных ланllых.

1.6.2. МБУ ДО ДЮСlХ NрЗ <AuleT> обязано:
l) организовывать обработку персональных даIlньiх в соотtsетствии с

требованиями Закона о персональцых данных;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов лерсональных данных и их

законных представителей в соответствии с требованиями Закона о
персональных данных;

З) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных
данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных
технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по залросу этого органа
необходимуtо информациlо в течение l0 рабочих дней с даты получения такого
запроса. [анный срок может быть продлен, но не боJlее чем на пять рабочих
дней, !ля этого МБУ ДО ДЮСШ NsЗ (Атлет) необходимо направить в
Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления
срока предоставления запрашиваемой иllформачии;

4)в порядке, определенном фелералыlым 0рганом ис]]оJlнительной власlи,
уполномоченным в области обеспечсния безопасности, обеспечивать
взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и
ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ,
включая информирование его о компьютерньiх инцидснтах, которые ловJ]екли
неправомерную передачу ( п релоставлен ие, распросlране}lие, достул)
персональных данных.

l,7.Основные права субъекта персон.uIьных данных. Субъект персональных данных
имеет право:



l) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за.
исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения
предоставляются субъекту персональных данных от МБУ ДО ДtОСШ NеЗ
<Атлет> в доступной форме, и в них не должны содержаться персона]ьные
данные, относящиеся к другим субъектам п!,рсонмьных данных, за
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких
[ерсональных данных. Перечень информаuии и порядок ее получения
установлен Законом о персональных данных;

2) требовать от МБУ ДО ДЮСШ Nq3 (Атлет) уточнения его лерсонаJlьных
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные
данные являются нелолнымиJ устаревцIими, нетоtlными, незакопно
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки,
а также принимать лредусмотренные законом меры по защите своих прав;

3) обжаловать в Роскомналзоре или в судебtlом порядке IIеIIравомерные действия
или бездействие МБУ ДО ДЮСШ NsЗ (Атлст) лри обрабо,rкс е],о персональных
ланных,

1.8, Контроль за исполнением требований настояu]ей Политики осуществляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персональных
данtlых в МБУ ДО ДlОСШ NsЗ (А глет).

1.9,OTBeTcTBeHHocTb за нарушение требований законодательства Российской
Федерации и нормативных актов МБУ ДО ДЮСШ Nq3 <Атлет> в сфере обработки и
защиты персональных данных определяется в соответстl}ии с законодательством
Российской Федерации.

2.IJели обработки персональн ых данных

2,1, Обработка персонаJIьных данных ограничивается достижением конкретных,
заранее оIlределенных и законных целей. Не долускается обрабо,гка персональных
данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

2.2, Обработке подлежат только персонаJlьные данныс, которые отвечают целям их
обработки.

2,З, Обработка МБУ ДО ДЮСШ Ns3 <Дтлет> персональ[Iых данных осуu{ествляется
в следующих целях:

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом МБУ До ДlоСШ
JФ3 <Атлео, в том числе заключение и исполнение договоров с контрагентами.

. исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных
нелосредсlвенно свяjаннlrх с Ilим огношений. в rov числе: содействие
работгtикам в трудоустро йс1 ]rc! IlоJlучсllии образttваttия и продвижении по
службе, привлечение и оr,бор ка]lдидатов rra рабо,r,у в МБУ {О ДЮСШ NrЗ
<Атлет>, обеспечение личttой безопасности работttиков, контроль колиtIества и
качества выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества, ведение
кадрового и бухучета, заполнение и передача в уполномочснные органы
требуемых форм отчетности, организация постаllовки ttl индивидуальный
(персонифицированный) учет работников в системах обязательного
[енсионного страхования и обяззтельного социального страхования,



2,4,Обработка персонаlьных данIIых работников N4ожет осуществляться
исl<лючительно в tlелях обсспсчения сtrбlttоltеttия законов и иных нормативных
правовых актов,

3. Правовые основания обработки персоналыIых данных

3.1. Правовым основаllием обработки лерсональных данных являстся coвoкyttнoc,lb
нормативных правовых актов, во испоJ,lнение которых и в соотве],ствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:

. Конституция Российской Федерации;

. Гражданский кодекс Российской Федерации;

. Трудовой кодекс Российской Федерации;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
. Федеральный закон от 06.12.201 l N 402-ФЗ "о бухгалтерском учете";
. Федеральный закон от l5.12.2001 N l67-ФЗ "об обязательном пенсионном

страховании в Российской Федераttии";
. иные норма],ивные лравовые акты, рсгулируlощис огIlошеliия, связанные с

деятельностью МБУ ДО ДЮСШ Л!3 <Атлет>,

3.2. Правовым основанием обработI(и лерсонхльных данных таI(же являются:
о устав МБУ [О ,ЩЮСШ Ns3 <Атлет>;
. договоры, заключаемые между МБУ До ДЮСШ N9З <Атлет> и субъектами

персональных данных;
. согласие субъектов персоналыlых данных на обрабоl ку их персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных
данных, категории субъектов персональных

данных
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны
соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разл. 2
настоящей Политики, Обрабатываемые персональные данные не должны быть
избыточными rrо отношению к заявленным целям их обработки,

4,2. МБУ ДО ДЮСtll Л!З <Атлеu можеr, обраба,tываl,ь персональные данные
следующих категорий субъектов персональных даttных.

4.2,1. Кандидаты для приема на работу в МБУ ДО ДЮСШ N93 (Атлет) - для целей
исполнения трудового законода,I еJI ьства в рамках трудовых и иных непосредственно
связанных с ним отноttlений:

. фамилия, имя, отчество;

. пол;

. гражданство;

. дата и место рождения;

. контакт|jые данныеi

. сведения об образоваllии, опыте работы, t<валификашии;

. иные персональные данныеl сообщаемые кандидатами в резюме и

сопроводительных письмах.

4.2.2, Работники и бывruие работники МБУ ДО flЮСI.II NлЗ <<Атлел> - для целей
исполнения трудового законолательства в рамках трудовых и инь]х непосредственно



связанных с ним отноптений:
. фамиJlия, имя, отч9ство;
. гloJl;
. гражданств0;
. дата и место рождения;
. изобрDкение (фоl.ot,рафия);
. паспортные данные;
. адрес регис,rрации по месту жиl,еJ]ьства;
. адрес фактического проживания;
. контактные данные;
. индивидуаJIьный номер наJогоплатеJlьщика;
. страховой номер индивидуального лицевого счета (снилс);
. сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и

ловы шении квал ификrшии:
. сведения о судимостях;
. семейное положение, наличие детей, родственные связи;
. сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений.

награждений и (или) дисциллинарных взь]сканий;
. данные о регистрации брака;
. сведения о воинском учете;
. сведения об инвалидности;
. сведения об удержании аJIиментов;
. сведения о доходе с лредыд) шего Mec,l а рабо] ы i
. фото и видео-материмы для размещеllия на официаtльном сайте учреждения и

СМИ, с целью формирования имиджа учреждения;
. иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового заt(онодательства.

4.2.З, Члены семьи работников МБУ ДО ДЮСШ NgЗ <Атлет> - для целей
исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных
непосредственно связанных с ним отношений:

. фамилия, имя, отчество;

. степень родства;

. год рождения;
. иные персональные данные, лредоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.

4.2.4. Обучающиеся в МБУ [О [ЮСШ Л!3 <Атлео:
о фамилия, имя, отчество;
. дата и место рождения;
. свидетеJIьство о рождеции или паспортные данные;
. адрес регистрации по месту )t{ительства;
. контактные даннь]е;
. справка о состоянии здоровья;
. индивидуальный номер налогоплатеJIьщи ка;
. номер расчетного счета;
. фото и видео-материалы для размещения на официальном сайте учреждения и

СМИ, с целью формирования имиджа учреждения;



. иные персональные данные.

4.2.5, Родители (законные представители) обучающихся МБУ ДО [ЮСШ No3
(Атлет):

. фамилия, имя, отчество;

. место работы;

. адрес регистрации IIо месl,у жиl,еJ]ьсl,ва;

. контактные данные;

. иные персонаJlьные данные для заполнения заявлений лри зачислении в МБу
ДО ДЮСШ NрЗ <Атлеп.

4,2,6. Гражланс, которым в учреждении оказыааются физкультурно-
оздоровительные услуги, для целей осуществления уставной деятельности МБУ
[О ,ЩЮСШ Nl3 (Атлет):
- фамилия, имя, отчество;
- дата ро)цения;
- паспортные данные;
_ адрес регистрации по месту хительства;
- контактный телефон;
- сведения о принадлежности к льготной категории гражлан (данные
Ilодтверждающего документа).

4,3. Обработка МБУ ДО ДЮСШ Л!3 <<Атлелr биомеr,рических лерсонаJlьных
данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические
особенности человека, на основании которых можно ус-гановить его личность)
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. МБУ ДО ДЮСШ LYs3 (Атлет) не осуществляется обработка специальных
категорий lrерсонаIьных данных, касающихся расовой, национальной
принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских
убехденц6, состояния здоровьяl интимной жи]l1и, за искл]очением случаев,
предусмотренных законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персоrIальных данных

5.1.Обработка rrерсональных данных осуlцествляется МБУ ДО ДЮСШ NsЗ (Атлет)
в соответствии с требованиями законодател ьства Российской Федерации.

5.2.Обработка персон:lльных данных осуществляется с согласия субъектов
персонапьных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации,

5.З. МБУ ДО ДЮСШ Ns3 (Атлет) осуществляеl, обрабо,r,ку lIсрсонаJlьных данных
для каждой цели их обработки следуюtllими способами:

. неавlоматизированная обрабоr ка лерсональных данtlых:

. автоматизированная обработка персональных данных с передачей полученной
информации по информационно-телекоммуникацио],]t.lым сетям или без
таковой;

. смешанная обработка персональных данLIь]х.



5.4. К обработке персональных данных допускаются работники МБУ ДО ДЮСШ
NэЗ <A,r,lrcr,>>, перечень которых утверждеlI llрикЕLзом МБУ ДО ДЮСШ N9З (Атлет).

5.5.Обработка персональных данных для каждой цели обработки, указанной в п. 2.3
Политики, осуществляется путем:

. получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно
от субъектов персональных данных;

. внесения персональных даIltlых в журнмы, реестры и информационные системы
МБУ ДО ДЮСШ NэЗ <Аr,лет>;

. использования иных способов обработки персоltальных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональflых
данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено
федеральным законом. Согласие на обработку персональных даIlIIых, разреtllенных
субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от
иных согласий субъекта персонtlльных данных па обработку его персональных
данных.
Требования к содержанию согласия на обработку hерсоналыlых данных,
разрешенных субъектом персональнь]х ланных lLля распросl,р.lt]ения, утверждены
Приказом Роскомналзора от 24.02.202l Nr 1 8.

5,7. Передача персонаrrьных данных органам дознания и следствия, в Федеральную
налоговую службу, Социальный фонд России и другие уполномоченные органы
исполнительной власти и оргаIlизации осущес],llJlяется в сOответствии с
требованиями закоllолательства РоссиЙской Фсдсраuии.

5.8, МБУ .ЩО ЩОСШ No3 (Атrlет) принимает необходимые правовые,
организационные и технические меры для защить] персональных данных от
неправомерного или случайного доступа к ним, уtIичтожения, изменения,
блокирования, распростраllсния и других несанкI(ионироRаtlttых лейсrвий, в том
числе:

. определяет угрозы безопасности trерсональных данных при их обработке;

. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты лерсональных ланных;

. назначает лиц, ответственных за обеспсчсtlис бсзоIIасности персоналыlых
данных в структурных tlодразделениях и информационных систсмах МБУ ДО
ДЮСШ NrЗ ((АтлеD);

. создает необходимые условия для работы с персональными данными;

. организует учет документов, содержащих персональные данные;

. организует работу с информацион нь]ми системами, в которых обрабатываtотся
персональные данные;

. хранит персональные данные в условиях) при которых обеспечивается их
co\paнHoctb и исключается нелравомерный досlул к нимi

5.9. организует обучение работниl(ttв МБУ ДО ДЮСlХ NsЗ <<Атлет>>,

осуществляющих обработку персонал ьн ых даllIIь]х.

5.10. МБУ ДО ДОСШ NsЗ (Атлет) осуществляет хранецие персональных данных в

форме, позволяюцей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем
этого требует каждая цель обрабо,]ки персональных ланных, если срок хранения
лерсонаJlьных данных нс yc,],al]ol].Jle ll фелсраJlыlым закоlIом1 .Ilог() l]opOM.



5.10,1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в МБУ 1{О
ДЮСШ NsЗ (Атлст> в течсние сроков хрансния документов, для которых э-l-и сроки
предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ (Фелеральный закон от
22,10,2004 N9l25-ФЗ "Об архивном деле в Российской Фелераtlии", Перечень
типовых управленческих архивных лоl(уN4е}Iтов. uбразукlшихся в процессе
деятельности государствеtIlIых органов, органов местного самоуправления и

оргацизаций, с указанием сроков их хранения (утв, Приказом Росархива от
20.12.20l9 Nл236).

5.10.2. Срок храllеlIия лерсоllалыIых даннь]х, обрабатываемых в

информационных системах лерсонаJIьных даl]ных, соо,t,tsеl,с,гвуе,l сроку хранения
персональных данных на бумажных носителях,

5.11, МБУ ДО ДЮСШ Л!3 <АтлеТ) прекращает обработку персональных даннь]х
следующих случаях:

. выявления факта их нелравомерной обрlбоrки. Срок - в течение З (трех)

рабочих дней с даты выявления;
. достигнута цель их обработки;
. истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на

обработку указанных даннь]х, когда ло Закону о персоналыlых дан]lых
обработка этих данных допускается только с согJIасия.

5.12. При достижении целей обработки персонtlльных данныхl а также в случае
отзыва субъектом персонаJ]ьных данных согласия на их обработку МБУ ДО ДЮСШ
Nр3 <Атлет> лрекращает обработку этих даllIIых, если:

. иное не предусмотрено договором. сrор(,liой которого. выголоприобретателем
или поручителем по которому является субьект персонаJlыlых даtlных;

. МБУ До .ЦЮСШ Nэ3 <Атлет> не вправе осуществлять обработку без согласия
субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о
персональнь]х данных или илlыми федеральными законами;

. иное не ЛрсДусМоТреllо лрУГиМ соГЛашеНиеМ ме)кдУ МБУ До ДЮСl,tl Jф]
<<Атлеu и субъектом персональных данных.

5,1З.При обращении субъекта персонаrrьных данных к МБУ ДО ДЮСШ М3
<<Атлет> с требованием о прекращении обработки персональных даlltlых в срок, хе
превышаюций l0 рабочих дней с даты получения МБУ ДО ДЮСШ J',l!3 кАr,ле,г>
соответотвующего требования, обработка персоlлаJlьных ланных llрекращае-t,ся, за
исключением случаев, предусмотрснных Законом о лерсоllалыIых лаfl ных.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней..Щля
этого МБУ ДО ДЮСШ NрЗ <Атлео необходимо направить субъекту персональ1lых

данных мотивироваtlное уведомле]lие с указанием причи н лродлеIIия срока.

5.14. При сборе персональных данных, в том чисJIе IIосрсдством информационно-
теJlекоммуникационной сети Интернет, МБУ ДО ДЮСШ ЛЪЗ <<Атлетi> обеспечивает
запись, систематизациlо, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),

5.15. извлечение лерсональных данных граlt(даll Российской Фелерации с
использованием баз данных, нахоляlllихся на территории Российской Федерации, за
исключением случаев, указанных в Законе о персонаJrыtых ланнь]х.



Оценка возможноtо вреда субъектам персональньiх дапных х принятиf мер
по его предотвращению в МБУ ДО ДtОСШ Л!3 <А,глст>

л!
п/п

Трсбовапия
Федеральпого зпкопа

<О персоllа.пыtых
дапных)t которыс

могYт быть паDуlllены

возlrоiкпые
пар) шсllпс

бсlOlttсllос l п

пllфорrIаllllл

Уровепь
возмо)lсног0

вреда субъскту

ланпых

Прпппil|аеil|ые
.rл}IпIIпс I D.rцпсii MepLI по
llсli"ll0чсIIпl0 llапесеllпя

BOlrlOrlilloгl) Bpc,ilil

l Обработка
персоншIьных данных
должна
0граничиваться
достиr(ением
конкретных. заранее
определенных и
законных целей

ЦелOстll0сть НпзкIlй I{ели обработки
персональных данных
закрсплсttы в Правилах
обработки лерсональных
данны\ в адмиlIистрации
и в доlоворах,
регламеIlтирующих
правоотношения
администрации с
тг)стьиNlи л1,1цаNlи,

ДOступность

КоIlфилеllци
мьность

1 Не допускается
объединение баз
данныхJ содерr(ащих
персонilльные данные,
обработка которых
осуlцествляется в

целях. несовместимых
ме}кду собой

[[eltocr Hoc,r ь l lrrзrtrrii Соо l ве гствуIоtцие нормы
закреплеltы s Политйке
администрации в
отЕошении обработки
персонаJIьных данных и
Правилах обработки
персоllальных Jlанных в

адмиIlистрации

ДоступIlость

Ковфиденци
альность

+

з. Обработке подлежат
только персонalльные
данпые, которые
отвечают целям их
обработки

Целостность Н изки й

il пзки й

Соответствуlощие нормы
закреплены в Правилах
обработки персональньп
данllых в адNlипистрации,

Доц упность

Конфилеяци
апьность

4. Содерrкаttие и объем
обрабатываемых
персовiцьных данных
должны
соотsе,гс,гвовать
заявленным целям
обработки

I|елостность Солерlканtrе и объем
обрабатываемых
персональных опредслены
в Правилах обработки
псрсоl]а,lыlых даl]llых в
ад]!l инистрации,

,Щоступность +

Конфиденци
альпость

5. При обработке
персональнь]х данньтх
доляФы быть
обеспечены точность
персональных
данных, их
достаточностьj а в

необходимых случаях
и aкTyajlbпocTb по
отношению к целям
обработки
персональных данных

ЦелостlIость + Низкиl'i Соотвстствуrощис нормы
закрсплены R Правилах
обработl(и персонмьных
/laH ных в а/l]!1инисl,рации.

.Щоступность

Конфt.tленчи
алыlосl,ь

6, Хранение
персонаJьных данных
дол (но
осуществляться в

форме, позволяющей
определить субъекта

Целостность Iill]KIIй Соответствующие нормы
закреплены в Правилах
обрабо-l,ки персональпых
данIlых в алминистрации

,Щосту п н ocтb

Конфиленци
мьность

+



данных, не дольшеj

чем этого требуют
цели обработки
персо}lаJlьных
данных, если срок
хранения
п9рсонaцьных даЕньв
не установлен
федеральным
законом, договором.
стороноЙ которого,
выгодоприобретателе
м или поручителем по
кOторому является
субъект персональных
данных

7. Лицо.
оауществляющее
обработку

L|елостность + l]и]Kllii llеобхолишtые требования
закреплены в договорах,
регламентирующих
правоотношения
администрации с
,гретьи]tIи лицами.

.ЩосIуIttlLlс,t,ь +

персональных данных
по поручению
оператора, обязано
соблюдать принципы
и правлла обработки
персональных
данных.
пр9дус]!lотренные
настояцим
Федермьным
законом. В поручении
оператора долr(ны
бь]ть олределены
перечень деЙствиЙ
(операчий) с
персонмьными
даннымиl которые

булут совершаться
лицом,
осуцествляюlliим
обработку
персонмьных
данных, и цели
обработки, должна
бшь установлена
обязанность такого
лица соблюдать
кон(лrденциальность
персонtцьнь]х данных
и обеспечивать
безопасвость
персональвых данных
при их обработке, а
также должвы быть
указаны требования к
защите
обрабатываемых
персонапьных данных

Ковфиденци
апьность

+



в соответствии со
статьей l9 настоящего
Федерального закона

8. Операторы и иные
лица, получившие
достул к
персонiцьным
данным, обязаны не

раскрывать третьим
лицам и не

распространять
персональные даннь]е
без согласия субъекта
персональньж
даЕныхl если иное не

предусмотрено
tЬедеральным законом

I(елостIlость Н изки й Соответствующие нормы
закреплены в
оргаllи:Jационно-

распорядительных
докум9нтах
адмйнистрации,

регламентирующих
обработку и зациту
персонаJьных даннь]х и в
договорах.
регламентирующих
лравоотношения
администрации с
,греl,ьиNlи JlицаNlи,

Досl уl]ность

Конфидеlrци
аJIьность

+

9, В целях
информационного
обеспечения могут
создаваться
общедоступпые
источники
персональных данных
(в том числе
справочники,
адресные книги). В
общедоступные
источники
персонмьных данных
с письменного
согласия субъекта
персовальЕых даппьrх
могут включаться его
tDамилия, имя,
отчество, абонентский
номер, сведения о
профессии и иные
персояальные данные,
сообщаемые
субъектом
п9рсонмьных данных

Це]lос] llocтb + llll]lilli] Соо l ве lствуlощис нормы
закреrllIены в Ilравиltах
обработки персональных
данllых в администрации.
Размещепие информации
в обlItелоступных
!1сточllиках
осуцсствлястся на
основаlIии письменного
согласия субъекта
персональных данных.

Доступность +

Конфиденци
aJlbHocl'b

]0. Персона-пьвые данные
могут быть получеЕы
оператором от лицаj

не являющегося
субъектом
персонаrыtых
данных, при условии
предоставления
оператору
подтверждения
нмичия оснований,

указапных в пунктах 2

- 11 части l статьи 6,
части 2 статьи 10 и
части 2 статьи 1]

Цслостность + Ilп]Kпii Соответствующие нормы
закреплены в договорах,
регламентирующих
правоотношения
адNlпllистраltии с
треl,ьими лицаNiи.

Доступность +

КоIld]иденци
альпость



настояшего
Федерального закоllа

ll Обработка
специальньн
кателорий
пOрсональных
данных, касающихся
расовой,
национальной
принад,lехности,
политических
взглядов,

религиозных или
филосоt)ских
убеждений, состояния
здоровья, интимной
)I(изви, не
допускается, за
исключением случаев,
предусмотренных
частью 2 настояцей
статьи

Целостность ] I IrIзки й Соо,l,ве-гсl,вующие нормы
закреIlлены в договорахJ
регламентирующих
лравоотношения
администрации с
,греты{N{и лицами,

.Щос,гупность +

Конфи,rснши
а-п ьность

l2, Сведения, которые
характеризуют
физиологические и
биологические
особенности человека,
на основании ко,горых
моп(но установить его
личность
(биометрические
персональные
давные) и которые
используются
оператором для
установлеЕия
личности субъекта
персонмьных
данных, могут
обрабатываться
только при наличии
согласия в
письменной форме
субъекта
персогlальных
данных. за
исключением случаев,
предусмотренпых
частью 2 настоящеЙ
статьи

IIелUстность + Низкий Обработка
биометрических
персонмьных данных
адмпIlистрации не
осуществляется

Доступнос Iь
Конфиденци
алыlость

lj, Оператор обязан
убедиться в том. что
иностранным
государством, на
территорию которого
осуществляется
передача
персонalльпых
данных!

Ile;locTHocTb ]lи]клii Соо,l,ве,гствуюшие нормы
заl(реlI]lены в
организационно-
расгlоряди,гельных
документах
администрации,
регламентируюших
обработку и зациту
персоналыlых данных и в

ДLlс tl,ttttoc t ь

Коlld]иленци
tUIbHocтb



обеспечивается
мекватная зацита
прав субъектов
персональных
данных, до начала
осуществления
трансграпичной
передачи
лсрсонilльных данных

реIламентирующих
правоотношепия
адNlинистрации с
третьпNlи лицами,

l4, Субъект
псрсональных даI{ных
вправе требовать от
оператора уточнения
его лерсональных
данных, их
блокирования или
уllичтоr(еllия в
случае) если
персона,,lьные данвые
являются неполнь]ми,
устаревшимиl

неточяыми! яезаконно

полученными или не
являются
пеобходимыми для
заявленной цели
обработки, а также
принимать
предусмотренные
законом меры по
защите своих прав

Целостность + lIrrзrcrrй Соотвстствуюцие нормы
]акреll,]Iены D [lраDилах
рассмотрения запросов
субъектов персональных
данных или их
представителей в
администрации и других
организационно-
расIlорялиl,ельных
документах
администрации,
регламентирующих
обработку и зациту
llерсоналыlых даllllых,

Доступпос,гь +

Конфидснци
aJibHocTb

l5, Субъект
персональных данЕых
имеет право на
получение
информации,
касающейся
обработки его

Целостность Ни,]}iий Соответствующие нормы
закреплены в Правилах
рассмотрения залросов
субъектов персонаJьных

прелставителей в
адмиllистрации и других
оргаllизационно-
распорядительных
докуNlентах администрации!
pel,JlaMeHI ирук)щих
обработку и защиry
tlерсональных данных.

Доступяость +

Конфидеtlци
альнос],ь
I[елосr,ность
ДоступIlость

персонмьных данных конфйденци
альность

+

По результатам оценки возможного вреда субъектам персональных данных и

принятым мерам по его предотвраще1{иIо в МБУ ДО ДЮСШ ((ATJ]еD), IIриlIимаемые
меры ограllичиваIот лричинение возможlIого 8рсда субъектам перс()I{l]лыIых даIIIIых.



6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожеltие
персовальных данных, ответы на заIlросы субъектов IIа

доступ к персоЕальным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персонаJlьных данных МБУ ДО ДЮСШ ЛЪЗ
(Атлет), правовые основания и цели обработки персоttальных данных, а также иные
сведения, указаIlные в ч. 7 сз,. l4 Закона о персональных да]lIIых, лредоставляются
МБУ ДО [ЮСШ NэЗ <Дтлет> субъекту персона.ltьных данных или его
представитеJlю в теаIение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения
запроса субъекта персональных даннь]х или его представителя. Данный срок может
быть продлен, но не более чем lta пять рабо.tих лней. Лля э,t,оtю МБУ ЛО ЛЮСШ Jф3
(АтлеD следует налравить субъекту лерсональных данных мотивированное
уведомление с указанием причин продления срока предоставлеltия запраuIиваемой
информации.

В предоставляемые сведеtlия не включаются персональнь]е данныеj относящиеся
к другим субъекr,ам персональных даIl]lь]хl за ис](лючением сJIучасв, I(огда имею.lся
законные основания дJlя раскрытия таких персонаJ]ьIIых лаIIнь]х,
Запрос должен содер)fiать:

. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта
персонаJIьных данных или его представителя, сведения о дате выдачи
указанного документа и вылавUlем сго opI,aHe;

. сведения, подтвержда!ощие участие субr,ек,га tlсрсоllitJIьIIых данных R

отношениях с МБУ ДО ЩlОСШ Nl3 (Атлет) (номер договора, дата заключения
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо
сведения, иным образом подтверждающие факт обработки лерсональных
данных МБУ ДО ДЮСШ No3 <Атлет>;

. лодпись субъекта персоналыlых даннь]х или его п редс,i,аL]и,I,еJIri,
Запрос может быть направлеtt в форме электронного документа и лодписан
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации,
МБУ До ДЮсШ Ns3 (дтлет) предоставляет сведения, указаннь]е в ч. 7 ст. |4 Закона
о персоflальных данных, субъекту псрсо]lальных данных или его IIредставителю в
той форме, в которой направлеIlы соответствующие обращеIIие либо запрос, если
иное не указано в обрашlении или запросе,
Если в обращении (запросе) субъекта персонаJrьных данных не отражены в
соответствии с требованиями Закона о персональных данных все tlеобходимые
сведения или субъект не обладае-г !]равами д()стула к залраtttивасмой информации, то
ему направлясIся моlивировltlttый tr t каз.
Право субъекта персональных данных IIа достул к его персональным даItlIым может
быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персонаlьных данных! в том
числе если доступ субъекта персоналыlых данных к его персональным данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц.

6.2.Порядок уничтожения персоllальных данных МБУ До лIоСш Nsз (Атлет):

6,2,|, Условия и сроки унич-tожения персонаJlьных /laнHb]x МБУ ДО ДtОСШ N93
<Атлет>>:

. достижение цели обработки лерсональных данных либо утрата нсобходимости
достигать эту цель - в течеIIие З0 дней;



. достижение максимальных сроков хранения документов, содержащих
персонаJlьные данные,
- вT ечение 30 дней:

.предоставление субъектом лсрсонаJlьнь]х ланнь]х (его предс,l,авителем)
подтверждения того, что лерсональные данные лолучены ltезаконно или не
являются необходимьlми для заявленноЙ цели обработки, - в течение семи
рабочих днеЙ;

. отзьiв субъектом персонаJlьных данных согласия на обработку его г]ерсонаJlьных
данных, если их сохранение для Llели их обработки боltсс нс требуется, в
течение З0 дней.

6,2.2, При достижении цели обработки персональных ланных! а также в случае
отзыва субъектом лерсональных данных согласия lla их обработку персональные
данные подлехат ун ич гоженик)l если:

. иное не предусмотрено договором. стороной Kotopolo. выгодолриобретателсм
иJIи поручителем, по которому является субъект персональных данных;

. МБУ До ДоСШ лЪз ((АтлеD) не вправе осуществлять обработку без согласия
субъекта персонацьных ланных на основаниях, предусмотренных Законом о
персональных данных или иttыми федеральными законами;

. иное не предусмотрено друI,им соlлашением между МБУ ДО ДЮСШ Ns3
((АтлеD) и субъектом персональных данных.

6,2.3. Способы уничтожения персонаrьных данных устанавливаются ts JlокaUIьных
нормативных актах МБУ ffO fllОСШ NsЗ (Атлет).

Коtlтроль
за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персоЕальlrых данных

и уровня защищенности информационных систем персональных данных

л}
п/п

Меры lашиты 'l'рсбовtllltс [lIIA ПрпDlечtllие

1 Наличие индивидуапьной учетной записи у
каждого пользователя

llрика] 2l
ФСТЭК РОССИИ

2- Наличие установленных сложных паролей
на учетных записях пользователей (лjlина
пароля не менее б символов. алфавит
пароля долr(еIt содерrкать буквы в

различных регистрах, цифры, специальные
символы)
Проведение периодической смены паролей
на учетных записях пользователей ( l20
дней )

Отсутствие фактов компрометации паролей
от учетных записей пользователей
(отсутствие в общедоступных местах)

5 Отсуl,ствие у учетных заппсей
пользователей прав локаJlьного
админис]ратора (в соответствии с

утверr(денпой матрицей доступа)
6 Наличие установленных сложных паролей

на учстltых записях локального
администратора



л!
п/п Nlеры зlпlrr l ы -I'pcбoBilI1,1( Hlli\ I lpIlrteчtllltc
7. Проведение периодической смоны паролей

на учетных записях локаJIьног0
цминистратора

8 Блокировка учетных записей уволенных
сотрудников
Блокировка сеанса пользователя лосле
периола бездействия (свыше 15-30 мин)

]0. Блокировка учетных записей после
неудачных попьIток аутентификачии (от 3

до ]0)
it Отсутствие нелицензионного системного

по
наименования и

версии ОС:
l2, Отсутствие нелицензионного прикладноло

по
наименования и
версии прикладного
ПО с нарушением
лицензии (если
обнаруr(ены):

lз, Отсутствие ПО, яе связанного с рабочим
функционалом

Наименования ПО, не
связанного с рабочим
tРункционалом (игры,
,горренты.

N сссеIlдr(еры. если
обIlарухены):

l4 Периодическая установка обновлевий ОС

l5 Нмичие установленпого пароля на BIoS

lб Учет машинных носителей информации
(мни)

l'l. Запрет подключения везарегистрированных
мни

l8. Наличие установленных и l1астроенных
сертифицированных и лицензионных
средств антивирусной зациты информации
tlа всех АРМ и серверах (формуляр,
дистрибутив, копия сертификата, лицелзия)

Llа меноваIlия и

версии СЗИ:

l9, Наличие установленных и настроенных
сертифицированllых п лицензионных
средств зациты от несанкционированного
лоступа к информации на всех АРМ и
серверах

наименования и
всрсиr.l СЗИ:

2l). Наличие установленных и настроенных
серти4)ицированных и лицензиоlIllых
средств криптографической заlllи,]],l
информачии

наименоваtlия и
Rсрсип СЗИ;

21 Работоспособность и актумыtость баз
сигнатур срсдств антивирусной защиты

информации
22. Отсутствие Wi-Fi точск достуIlа. п]\1еюUlих

подклюLlение ко внутренней сети. в ToNi
числекДРМисервеDам

SSlD подсе],ей (если
обllаруr(еllы):

2з Нмичие настроенного разграничения прав
пользователеЙ и администратора(-ов) к



м Меры зItпlиты ТребOванпе НПА Пllпrttчltlltrс

каталогам (на АРМ и сервере)! к котоl]ыNl
предоставлен общий доступ по сети

24, Соответствие состава и размещения
технических средств! программного

обеспечения и срсдств зациты информации
техническому паспорту информационной
системы и/или аттестату соответствllя

25, Кондициопирование помещения j в котором

размещено серверЕое оборудование
(температура воздуха - l8.,.25 ОС,

отвосительная вла)l(ность воздуха - 20.,,75
%)

Правительство РФ
сн 5l2-78

26 Отсутствие факr,ов использоваllия
электронной почты сl,оронних
(иностраIrных) ИнтеDнст-сеDвисов

J49-ФЗ (ст. l3)27. О'гсутствие фактов размещения адресов
электронной почты cTopoHHllx домеltов в
качестве контактных даllllы1 в сети
"Интернет"
Проведение инструктаr(а по
информационной безопасности

стр_к
Приказ 2]

ФСТЭК РОССИИ
29. Обеспсчение контролируемой ]оны

(пропускной рс)t(им. охрана)
стр_к

Прикав 2I
ФСТЭК РОССИИ
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